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1. ЦЕЛИ ОСВОЕНИЯ

Цель освоения дисциплины – подготовка студентов к эффективному использованию современных информационно-
коммуникационных  технологий  для  решения  финансово-экономических  и  управленческих  задач  в  процессе
обучения, в научно-исследовательской деятельности, а также в будущей профессиональной деятельности.
Задачи дисциплины:
- изучение комплекса базовых теоретических знаний в области информационных технологий;
- формирование практических умений и навыков работы с широко применяемыми на практике программно-
инструментальными средствами реализации информационных процессов в экономике.

2. МЕСТО В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ

Цикл (раздел) ОП: Б1.Б

2.1 Требования к предварительной подготовке обучающегося:

2.1.1 Линейная алгебра

2.2 Дисциплины (модули) и практики, для которых освоение данной дисциплины (модуля) необходимо как 
предшествующее:

2.2.1 Информационные системы в экономике

2.2.2 Аудит

2.2.3 Основы построения ERP-систем управления предприятием

2.2.4 Экономическая информатика

2.2.5 Современные средства визуализации в экономике

3. ИНДИКАТОРЫ ФОРМИРОВАНИЯ КОМПЕТЕНЦИЙ,
СОВМЕЩЕННЫЕ С РЕЗУЛЬТАТАМИ ОБУЧЕНИЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ

ОПК-1.1 способность решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе 
информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной 
безопасности
Знать: ОПК-1.1-З1 Основополагающие понятия и определения современных информационных технологий в 

экономике; их роль и значение в развитии современного общества и экономики знаний;

Уметь: ОПК-1.1-У1 Понимать сущность и значение информационных технологий в развитии современного 
информационного общества;

Владеть: ОПК-1.1- В1 Навыками работы с экономической информацией в современных глобальных 
компьютерных системах;

ОПК-2.1 способность осуществлять сбор, анализ и обработку данных, необходимых для решения 
профессиональных задач
Знать: ОПК-2.1 -З1 Основные приемы и методы использования современных программно-

инструментальными средств для решения экономических задач.
Уметь: ОПК-2.1 У1 Выбирать и эффективно использовать современные технические средства и 

информационные технологии для решения поставленных аналитических, коммуникативных и 
исследовательских задач в финансово-экономической сфере

Владеть: ОПК-2.1 В1Навыками работы с программными средствами получения, хранения и переработки 
информации.

4. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ

Код
занятия

Наименование разделов и тем /вид
занятия/

Семестр Часов
Компетен-

ции

Литература
и эл.

ресурсы
Примечание

Раздел 1. Применение встроенных 
функций Excel

1.1 Лабораторная работа 1. Различные типы 
ссылок. Связывание листов и рабочих 
книг/Лаб/

3 2 ОПК-1.1- З1
ОПК-1.1 -

У1
ОПК-1.1 -

В1

Л1.1, Л1.2,
Л2.1, Л2.2,

Л2.3

1.2 Лабораторная работа 2. Применение 
математических и статистических функций
для расчета экономических задач
Математические функции: суммирование с
условиями, округление результатов 
вычислений /Лаб/

3 2 ОПК-1.1- З1
ОПК-1.1 -

У1
ОПК-1.1 -

В1

Л1.1, Л1.2,
Л2.1, Л2.2,

Л2.3



1.3 Лабораторная работа 3. Применение 
логических и финансовых функций для 
расчета экономических задач Функции 
ссылок и подстановки: ВПР и ГПР
Логические функции: ЕСЛИ, ЕСЛИМН, И, 
ИЛИ, ПЕРЕКЛЮЧ, ЕСЛИОШИБКА
Текстовые функции: объединение (СЦЕП, 
СЦЕПИТЬ, ОБЪЕДИНИТЬ) и разбиение 
данных, извлечение нужных символов 
(ЛЕВСИМВ, ПРАВСИМВ, ПСТР) /Лаб/

3 2 ОПК-1.1- З1
ОПК-1.1 -

У1
ОПК-1.1 -

В1

Л1.1, Л1.2,
Л2.1, Л2.2,

Л2.3

1.3 Подготовка к лабораторным работам 1-3 
/Ср/

3 15 ОПК-1.1- З1
ОПК-1.1 -

У1
ОПК-1.1 -

В1

Л1.1, Л1.2,
Л2.1, Л2.2,

Л2.3

Раздел 2. Работа с большими 
табличными массивами

2.1 Лабораторная  работа  4.  Применение
функций  дата/время  для  расчета
экономических задач /Лаб/

3 2 ОПК-1.1 -
З1, ОПК-1.1
- У1, ОПК-

1.1 - В1

Л1.1, Л1.2,
Л2.1, Л2.2,

Л2.3

2.2 Лабораторная работа 5. Ознакомление с 
функциями Ссылки и Массивы для расчета
экономических задач /Лаб/

3 2 ОПК-1.1- З1
ОПК-1.1 - 
У1
ОПК-1.1 - 
В1

Л1.1, Л1.2,
Л2.1, Л2.2,

Л2.3

2.3 Лабораторная  работа  6.  Использование
функций  форматированных  таблиц  для
упрощения расчета /Лаб/

3 2 ОПК-1.1- З1
ОПК-1.1 - 
У1
ОПК-1.1 - 
В1

Л1.1, Л1.2,
Л2.1, Л2.2,

Л2.3

2.4 Подготовка к лабораторным работам 
4-6/Ср/

3 15 ОПК-1.1- З1
ОПК-1.1 -

У1
ОПК-1.1 -

В1

Л1.1, Л1.2,
Л2.1, Л2.2,

Л2.3

Раздел 3. Анализ данных с помощью 
сводных таблиц

3.1 Лабораторная работа 7. Знакомство с 
инструментами фильтрации данных и 
сортировки.
Создание сводных таблиц
Преобразование сводных таблиц
Фильтрация данных: фильтры, срезы, 
временная шкала
Настройка полей сводной таблицы
Добавление вычисляемых полей в сводную
таблицу/Лаб/

3 4 ОПК-2.1 -З1
ОПК-2.1 - 
У1
ОПК-2.1 - 
В1

Л1.1, Л1.2,
Л2.1, Л2.2,

Л2.3



3.2 Лабораторная  работа  8.  Расчет
промежуточных итогов /Лаб/

3 2 ОПК-1.1- З1
ОПК-1.1 - 
У1
ОПК-1.1 - 
В1

Л1.1, Л1.2,
Л2.1, Л2.2,

Л2.3

3.3 Лабораторная  работа  9.  Консолидация
данных  с  различным  типом  источника
информации
Сводные диаграммы, детализации 
диаграмм
Обновление сводных таблиц и 
диаграмм/Лаб/

3 2 ОПК-2.1 -З1
ОПК-2.1 - 
У1
ОПК-2.1 - 
В1

Л1.1, Л1.2,
Л2.1, Л2.2,

Л2.3

3.3 Подготовка к лабораторным работам 
7-9/Ср/

3 15 ОПК-1.1- З1
ОПК-1.1 -

У1
ОПК-1.1 -

В1

Л1.1, Л1.2,
Л2.1, Л2.2,

Л2.3

Раздел 4. Особенности совместной 
работы

4.1 Лабораторная работа 10. Импорт данных 
из сети интернет, текстового файла, а 
также базы данных access /Лаб/

3 2 ОПК-2.1 -З1
ОПК-2.1 - 
У1

Л1.1, Л1.2,
Л2.1, Л2.2,

Л2.3

4.2 Лабораторная работа 11. Работа со 
сводными таблицами
Форматирование сводной таблицы
Настройка макета сводной таблицы по 
умолчанию
Группировка полей в сводных таблицах 
/Лаб/

3 2 ОПК-2.1 -З1
ОПК-2.1 - 
У1
ОПК-2.1 - 
В1

Л1.1, Л1.2,
Л2.1, Л2.2,

Л2.3

4.3 Лабораторная работа 12. Защита ячеек, 
листов и рабочих книг Excel Способы 
защиты ячеек листов, структуры книги, а 
также самого файла электронных таблиц 
/Лаб/

3 2 ОПК-2.1 -З1
ОПК-2.1 - 
У1
ОПК-2.1 - 
В1

Л1.1, Л1.2,
Л2.1, Л2.2,

Л2.3

4.3 Подготовка к лабораторным работам 10-
12/Ср/

3 15 ОПК-2.1 -З1
ОПК-2.1 - 
У1
ОПК-2.1 - 

Л1.1, Л1.2,
Л2.1, Л2.2,

Л2.3

Раздел 5. Знакомство с макросами

5.1 Лабораторная работа 13. Инструмент 
проверка данных для ограничения ввода и 
проверки уже введенных ранее значений
 Проверка вводимых значений:
Установка ограничений на ввод данных
Поиск неверных значений/Лаб/

3 2 ОПК-2.1 -З1
ОПК-2.1 - 
У1
ОПК-2.1 - 
В1

Л1.1, Л1.2,
Л2.1, Л2.2,
Л2.3Э7-Э9

5.2 Лабораторная работа 14. Использование 
макрорекордера для запии макроса
Использование абсолютных и 
относительных ссылок при записи 
макроса/Лаб/

3 2 ОПК-2.1 -З1
ОПК-2.1 - 
У1
ОПК-2.1 - 
В1

Л1.1, Л1.2,
Л2.1, Л2.2,

Л2.3



5.3 Лабораторная работа 15. Запуск макроса, 
посредством написания кода на VBA 
Создание проекта VBA. Использование 
окна проекта. Работа с модулями.
 Ввод и редактирование программного 
кода
 Создание, сохранение и запуск процедуры 

3 4 ОПК-2.1 -З1
ОПК-2.1 - 
У1
ОПК-2.1 - 
В1

Л1.1, Л1.2,
Л2.1, Л2.2,

Л2.3

5.4 Подготовка к лабораторным работам 13-
15/Ср/

3 14 ОПК-2.1 -З1
ОПК-2.1 - 
У1
ОПК-2.1 - 
В1

Л1.1, Л1.2,
Л2.1, Л2.2,

Л2.3

5. ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ МАТЕРИАЛОВ

5.1. Вопросы для самостоятельной подготовки к экзамену (зачёту с оценкой)

Экзамен не предусмотрен
5.2. Перечень работ, выполняемых в процессе изучения дисциплины

Лабораторные работы:
1. Использование различных типов ссылок в вычислениях ОПК-1.1 - З1, ОПК-1.1 - У1, ОПК-1.1 - В1
2. Применение математических и статистических функций для расчета экономических задач ОПК-1.1 - З1, ОПК-

1.1 - У1, ОПК-1.1 - В1
3. Применение логических и финансовых функций для расчета экономических задач ОПК-1.1 - З1, ОПК-1.1 - У1,

ОПК-1.1 - В1
4. Применение функций дата/время для расчета экономических задач ОПК-1.1 - З1, ОПК-1.1 - У1, ОПК-1.1 - В1
5. Ознакомление с функциями Ссылки и Массивы для расчета экономических задач ОПК-1.1 - З1, ОПК-1.1 - У1,

ОПК-1.1 - В1
6. Использование функций форматированных таблиц для упрощения расчета ОПК-1.1 - З1, ОПК-1.1 - У1, ОПК-1.1

- В1
7. Знакомство с инструментами фильтрации данных и сортировки ОПК-1.1 - З1, ОПК-1.1 - У1, ОПК-1.1 - В1
8. Расчет промежуточных итогов ОПК 2.1 - З1, ОПК 2.1 У-2, ОПК 2.1 В-2
9. Консолидация данных с различным типом источника информации ОПК 2.1 - З1, ОПК 2.1 У-2, ОПК 2.1 В-2
10. Импорт данных из сети интернет, текстового файла, а также базы данных  access ОПК 2.1 - З1, ОПК 2.1 У-2,

ОПК 2.1 В-2
11. Работа со сводными таблицами ОПК 2.1 - З1, ОПК 2.1 У-2, ОПК 2.1 В-2
12. Способы защиты ячеек листов, структуры книги, а также самого файла электронных таблиц ОПК 2.1 - З1, ОПК

2.1 У-2, ОПК 2.1 В-2
13. Инструмент проверка данных для ограничения ввода и проверки уже введенных ранее значений ОПК 2.1 - З1,

ОПК 2.1 У-2, ОПК 2.1 В-2
14. Использование макро рекордера для записи макроса ОПК 2.1 - З1, ОПК 2.1 -У1, ОПК 2.1 -В1
15. Запуск макроса, посредством написания кода на VBA ОПК 2.1 –З1, ОПК 2.1 –У1, ОПК 2.1 – В1

Лабораторная работа 1

Использование различных типов ссылок в вычислениях ОПК-1.1 - З1, ОПК-1.1 - У1, ОПК-1.1 - В1
1. ЗАДАНИЕ:

Рассчитать Начислено, $ - произведение тарифной ставки и отработанных часов.
Вычислить Подоходный налог, $  - процент (ячейка D17) от Начислено.
Определить значение К выдаче, руб - разница между Начислено и Налогом, переведенная в рубли (курс в 
ячейке D18).



2. ЗАДАНИЕ:

Рассчитать все значения Сумма, у.е., составив формулу только в ячейке B3, чтобы затем скопировать на все
остальные.

3. ЗАДАНИЕ:

Рассчитать Цены со скидкой, р. с учетом скидок (значения в ячейках C2:H2), составив формулу только в 
ячейке C3, чтобы затем скопировать на все остальные.
Скидка=Цена*%Скидки
Цена с учетом скидки=Цена*(1-%Скидки)

Лабораторная работа 2

Применение математических и статистических функций для расчета экономических задач ОПК-1.1 - З1, ОПК-1.1 -
У1, ОПК-1.1 - В1

1. ЗАДАНИЕ:

Получить результаты округления исходных значений различными функциями округления:
B3:B11 – по правилам математики до 1 знака в дробной части.
C3:C11 – в меньшую сторону до 1 знака в дробной части.



D3:D11 – в большую сторону до 1 знака в дробной части.
E3:E11 – значение, который делится на 10 без остатка в меньшую сторону.
F3:F11 – значение, который делится на 10 без остатка в большую сторону.
G3:G11 – определить только целую часть числа.

2. ЗАДАНИЕ:

Рассчитать в ячейках столбца G ответы на задачи, описанные в столбце F.
Полученные результаты сравнить с соответствующими значениями столбца H.

3. ЗАДАНИЕ:

Рассчитать в ячейках столбца L ответы на задачи, описанные в столбце K.
Полученные результаты сравнить с соответствующими значениями столбца M

4. ЗАДАНИЕ:

Рассчитать в ячейках столбца L ответы на задачи, описанные в столбце K.
Полученные результаты сравнить с соответствующими значениями столбца M.



Лабораторная работа 3

Применение логических и финансовых функций для расчета экономических задач ОПК-1.1 - З1, ОПК-1.1 - У1, ОПК-
1.1 - В1

1. ЗАДАНИЕ:

Начислить премию сотрудникам (в ячейках столбца E), исходя из условия:
если стаж работы превышает 8 лет, то премия составляет 30% от оклада, в противном случае - 5000 р.
Сравнить результат ячейки I2 со значением в ячейке J2
Написать вывод (в ячейках столбца F):
если итог сотрудника свыше 55 тыс р - Группа 1 (значение ячейки H4), 
иначе - Группа 2 (значение ячейки H5).
Сравнить результаты в ячейках I4 и I5 со значением в ячейке J4 и J5.

2. ЗАДАНИЕ:

Определить доплаты сотрудникам (ячейки G3:G25)  в размере 2 тыс. руб., которые работают в 1-ю или в 3-ю смены.
Сравнить результат ячейки L3 со значением ячейки M3
Поощрить сотрудников бонусом (ячейки H3:H25) в размере 10 тыс.руб, только тех, которые работают более 5 лет и 
при этом их коэффициент надежности не менее 0,8. Сравнить результат ячейки L4 со значением ячейки M4
Начислить годовую премию сотрудникам как коэффициент премии от оклада в зависимости от стажа работы:
  2 при стаже менее 5 лет
  3 при стаже от 5 до 10 лет включительно
  5 при стаже свыше 10 лет
Сравнить результат в ячейке L5 со значением ячейки  M5



3. ЗАДАНИЕ:

В банке открыли пополняемый вклад с начальной суммой вклада 500 тыс. р. под 9,5% годовых на 3 года с 
ежемесячным пополнением в конце месяца на сумму 4,5 тыс. р.
Определить сумму в ячейке D7, которая будет на счету по истечению срока вклада.
Сравнить результат со значением в ячейке Е7.

4. ЗАДАНИЕ:

В банке взят кредит размером 500 тыс. р. на 4 года под 13% годовых.
Определить сумму ежемесячного платежа в ячейке D7.
Сравнить результат со значением в ячейке Е7.

Лабораторная работа 4

Применение функций дата/время для расчета экономических задач ОПК-1.1 - З1, ОПК-1.1 - У1, ОПК-1.1 - В1
1. ЗАДАНИЕ:

Вставить в ячейку C2 обновляемую дату,
в ячейку C4 - обновляемую текущую дату (дата+время),
в ячейку C6 - обновляемую текущую дату (дата+время) через неделю.

2. ЗАДАНИЕ:

Вычислить Дату изготовления, считая, что на изготовление заказа требуется 7 календарных дней после того, как 
заказ был оформлен.
Определить Дату выдачи заказа при условии, что срок доставки заказа составляет 5 рабочих дней после 
изготовления, 8 марта (ячейка G1) – красный день календаря.



3. ЗАДАНИЕ:

Рассчитать Возраст сотрудников на текущую дату. Показать ответ в полных годах.

Лабораторная работа 5

Ознакомление с функциями Ссылки и Массивы для расчета экономических задач ОПК-1.1 - З1, ОПК-1.1 - У1, ОПК-
1.1 - В1

1. ЗАДАНИЕ:

Определить значение Оклада, р (ячейки D2:D24) для каждого сотрудника в зависимости от его должности по 
данным таблицы F1:H10.
Проверить результат вычислений, сравнив его со значением ячейке Н12.

2. ЗАДАНИЕ:

Вычислить значение Бонуса с продажи, $ (ячейки Е2:Е811), как процент бонуса каждого сотрудника от Стоимости 
заказа. Данные по сотрудникам находятся в таблице на листе Сотрудники.
Проверить правильность вычислений по значению в ячейке I2.



3. ЗАДАНИЕ:

Определить по Коду Заказа (ячейки A8:A15) значение Кода
Клиента (ячейки B8:B15) на основе таблицы A1:IF4.
Проверить, что Код Заказа 10500 отсутствует в исходной таблице.
В ячейках С8:С15 определить Доставку, $ по значениям Кода Заказа (ячейки A8:A15) по данным таблицы A1:IF4.
Сравнить полученный результат со значениями ячеек D8:D15.

Лабораторная работа 6

Использование функций форматированных таблиц для упрощения расчётов ОПК-1.1 - З1, ОПК-1.1 - У1, ОПК-1.1 -
В1

1. ЗАДАНИЕ:

Преобразовать исходный диапазон в таблицу.
Вычислить данные столбцов: Надбавка в у.е., Налог в у.е..
В ячейку G1 ввести заголовок - Сумма, у.е. Вычислить значение с учетом надбавки и налога.
Включить Строку итогов. Вычислить: количество значений по полю Отдел, сумму по Окладам, среднее значение 
Надбавки.
Отобразить данные по сотрудникам из отдела ТКБ. Посмотреть на результат вычислений в строке итогов. 
Отключить строку итогов.
Добавить в конец таблицы сотрудника Ясный Я.Я. из отдела ОТД с коэффициентом надбавки 1,2 и ежемесячной 
выплатой 1110 у.е.
Включить строку итогов и отобразить данные только из ОТД.



2. ЗАДАНИЕ:

Преобразовать исходный диапазон в таблицу.
В ячейку G1 ввести заголовок - Сумма, р. Вычислить значение с учетом скидки (Скидка указана для цены за 1 шт)
В ячейку H1 ввести заголовок - НДС, р. Вычислить значение (Сумма, р *18/118)
Включить строку итогов.

3. ЗАДАНИЕ:

Удалить из таблицы повторяющиеся записи.

Лабораторная работа 7

Знакомство с инструментами фильтрации данных и сортировки ОПК-1.1 - З1, ОПК-1.1 - У1, ОПК-1.1 - В1



1. ЗАДАНИЕ:

Отобразить данные по полю Клиент, оформленные голубым цветом заливки.
Снять условия фильтрации.
Отобразить данные за 2016 г с суммой поставки выше среднего значения. Упорядочить результат по датам от старых
к новым.

2. ЗАДАНИЕ:

Преобразовать исходный диапазон в таблицу.
Добавить срезы по полям: Наименование, Производитель, День поставки, Цена за шт, р.
Оформить срезы разными цветами, для среза "День поставки" настроить отображение данных в 2 колонки
Отфильтруйте таблицу по Наименованиям, Производителям, Поставщикам. Снимите условия фильтрации.
Выберите диапазон цен с 1100 до 1300 для всех наименований, кроме Миксера и Тостера

3. ЗАДАНИЕ:

Выполнить сортировку списка по столбцу ФИО, упорядочив данные по цветам сверху вниз:
- синий
- красный
- зеленый
- желтый

4.



Лабораторная работа 8

Расчет промежуточных итогов ОПК 2.1 - З1, ОПК 2.1 –У1, ОПК 2.1 –В1
1. ЗАДАНИЕ:

Рассчитать по каждому отделу сумму окладов, премий и количество выполненных заказов.
Свернуть итоги до первого уровня, затем – до второго уровня. Раскрыть все итоги.
Добавить расчет среднего значения оклада по каждому отделу.
Существующие итоги заменить расчетом количества сотрудников в каждом отделе.
Удалить промежуточные итоги.
Отобразить для каждого отдела сумму окладов и премий.

2. ЗАДАНИЕ:

Рассчитать и предоставить по каждой дате продажи:
- среднюю сумму продажи;
- общую сумму продажи;
- количество продаж

3. ЗАДАНИЕ:

Рассчитать по каждому Наименованию общее количество, количество брака, стоимости партий и стоимости брака. В 
рамках каждого наименования произвести расчет тех же значений по каждому Производителю.

    



Лабораторная работа 9

Консолидация данных с различным типом источника информации ОПК 2.1 - З1, ОПК 2.1 –У1, ОПК 2.1 -В1
1. ЗАДАНИЕ:

Рассчитать по каждому приемщику - сколько всего проверено изделий и сколько из них с браком.
Результат расположить начиная с ячейки F1

2. ЗАДАНИЕ:

На основе исходных данных, расположенных на листах 1 кв, 2 кв, 3 кв и 4 кв, получить для каждого наименования 
годовой объем продаж и общее количество доставок (без связи с исходными данными).
Результат расположить начиная с ячейки A1.
Под полученными данными,  располагая ответ, начиная с ячейки A36, решить эту же задачу, создав связь с 
исходными данными.
Сравнить результаты. Посмотреть отличия в результатах при изменении в исходных данных.

3. ЗАДАНИЕ:

Построить итоговую таблицу, на основе исходных данных из файлов Владивосток, Москва, Мурманск и Сочи, 
чтобы проанализировать данные продаж каждого наименования по городам и в общем.
Файлы находятся в текущей папке, внутри папки Данные для консолидации.
Результат расположить, начиная с ячейки A8.

Лабораторная работа 10

Импорт данных из сети интернет, текстового файла, а также базы данных access ОПК 2.1 - З1, ОПК 2.1 -У1, ОПК 2.1-
В1

1. ЗАДАНИЕ:
Загрузить с начала листа данные о курсах валют из интернет-ресурса www  .  cbr  .  ru  

2. ЗАДАНИЕ:
Импортировать данные из текстового файла Сотрудники компании.txt, расположенного в текущей папке, внутри 
папки Импорт.
Расположить указанные данные, начиная с ячейки A1.

3. ЗАДАНИЕ:
Импортировать данные из таблицы Товары файла базы данных Microsoft Access Товары и Поставщики.accdb.
Расположить результат с начала листа.

Лабораторная работа 11

Работа со сводными таблицами ОПК 2.1 - З1, ОПК 2.1 -У1, ОПК 2.1-В1
1. Создание

Открыть файл СводныеТаблицы из текущей папки.

 По данным таблицы с листа ПРОДАЖИ НАБОРЫ построить сводную таблицу, позволяющую проанализировать 

http://www.cbr.ru/


суммы продаж каждого наименования по клиентам в зависимости от выбранного города. Создать отчет на новом 
листе. Расположить данные по клиентам в названия строк, наименования - в названия столбцов, суммы - в ∑   
Значения, а город - в фильтр отчета.

Переименовать лист в ОТЧЕТ НАБОРЫ.

2. Изменение макета

На листе ОТЧЕТ НАБОРЫ, сделать следующие изменения макета:

Переместить поле Наименование из области названия столбцов в названия строк.
Изменить расположение полей в области названия строк, чтобы просматривать данные по клиентам в зависимости 
от наименования.
Переместить поле Город из области фильтр отчета в область названия столбцов.
 Включить флажок  Отложить обновление макета и сделать преобразование макета отчета:
Удалить поле Наименование из отчета.
 Переместить поле Город из области названия столбцов в названия строк.
Добавить поле Количество в область ∑ Значения.
 Выполнить обновление макета.
Снять флажок  Отложить обновление макета и добавить в отчет поле Дата, разместив его в фильтре отчета.
3. Фильтры и срезы

На листе ОТЧЕТ НАБОРЫ предоставить данные для анализа в период с 23 по 25 марта 2006 г только клиентами, в 
названии которых есть слово компания.
 Очистить условия фильтрации.
 Удалить поле Город из отчета сводной таблицы.
 Вставить срезы по полям Город и Наименование.
Применить к срезам разные стили оформления.
Отобразить данные только по Москве, затем только по Казани. Очистить фильтр.
Отобразить данные продаж в городе Санкт-Петербурге наименований набор "Доброта* набор "Мечта" и набор 
"Радость".
 Очистить все фильтры.
 Удалить срез Город и Наименование.

4. Настройка полей
На листе ОТЧЕТ НАБОРЫ настроить параметры полей:

Для Суммы – операция Сумма, имя Сумма RUB, числовой формат денежный.
Для Количества - операция Сумма, имя Кол-во, шт.
Удалить из отчета поле Клиент, расположив вместо него поле Наименование.
Добавить в отчет данные для анализа общих продаж по всем наименованиям:
Вычисление доли суммы продаж каждого наименования от общей суммы продажи.
Назвать поле Доля продаж.
Рейтинга продаж каждого наименования. Максимальная сумма продажи должна соответствовать позиции 1. Назвать 
поле Рейтинг.
Используя срез по полю Клиент, просмотреть распределение продаж наборов по конкретным клиентам. Очистить 
условия фильтрации.

5. Вычисляемые поля

На листе ОТЧЕТ НАБОРЫ добавить в отчет вычисляемые поля на основе существующего поля Сумма, руб:
СуммаEUR – при курсе 1€=67 р.
СуммаUSD – при курсе 1$=61 р.
Настроить параметры вычисляемых полей с соответствующими денежными знаками.
Изменить формулу в вычисляемых полях, считая, что курс 1$=63 р., а 1€=69р.

Лабораторная работа 12

Способы защиты ячеек листов, структуры книги, а также самого файла электронных таблиц  ОПК 2.1 - З1, ОПК 2.1 -
У1, ОПК 2.1-В1



1. ЗАДАНИЕ

Установить защиту ячеек листа с паролем Pro01, чтобы только в ячейки C2:D24 можно было вносить изменения, а в 
ячейках E2:L25 нельзя было увидеть содержимое в строке формул.
Проверить установленную защиту.
Снять защиту с листа.
Установить защиту ячеек листа с паролем 007 таким образом, чтобы можно было выделять только изменяемые 
ячейки.
2.  ЗАДАНИЕ

Установить защиту ячеек листа с паролем 007, создав два защищаемых диапазона:
- диапазон Тарифная ставка для ячеек C2:C24 с паролем zone01.
- диапазон Отработано часов для ячеек D2:D24 с паролем zone02.
Проверить установленную защиту, путем ввода данных в защищаемые ячейки

3. ЗАДАНИЕ

Скрыть лист ЗАДАНИЕ4.
Установить защиту книги с паролем 454.
Проверить действие защиты
Снять защиту книги и отобразить лист ЗАДАНИЕ4.

4. ЗАДАНИЕ

Установить защиту на открытие файла, указав пароль Excel2016.
Закрыть файл.
Открыть файл и  снять пароль.

Лабораторная работа 13

Инструмент проверка данных для ограничения ввода и проверки уже введенных ранее значений

ОПК 2.1 - З1, ОПК 2.1 -У1, ОПК 2.1-В1

1. ЗАДАНИЕ:

Задать различные условия проверки данных по графику командировок в 2016 г:
Для ячеек столбца столбца Пол (C2:C51) предлагать на выбор только 2 возможных варианта: женский и мужской. В 
ячейках выводить подсказку с заголовком  "Пол" и текстом сообщения: "Выбрать пол из списка", а в случае неверного 
ввода - заголовок "Внимание!" и текст сообщения "Такого пола в природе нет! воспользуйтесь списком".Ввести значения в 
ячейки C2:C3.
В ячейки столбца Город (D2:D51) разрешить ввод данных из списка значений, расположенного на листе Исходные данные 
на листе Источник в ячейках B3:B13. Ввести значения в ячейки D2:D3.
Разрешить для ячеек столбца Дата начала (E3:E51) ввод только дат 2016 года. Ввести значения в ячейки E2:E3.
Для ячеек столбца Дата окончания (F2:F51) задать условие, контролируещее ввод даты - дата окончания не может быть 
ранее даты начала. Ввести значения в ячейки F2:F3.
Проверить правильность заполнения данных, при необходимости изменить на корректные значения.

Лабораторная работа 14

Использование макро рекордера для записи макроса ОПК 2.1 - З1, ОПК 2.1 -У1, ОПК 2.1-В1
1. ЗАДАНИЕ "запись макроса":

Написать макрос ЕВРО с сохранением в текущей книги и возможностью запуска «горячими клавишами» Ctrl+й, 
который к любым выделенным ячейкам будет применять следующее форматирование:
числовой формат – денежный с обозначением евро (€) и 2-мя знаками в дробной части, полужирное начертание, 
зеленый цвет шрифта (выбрать из стандартных цветов), желтый цвет заливки.
Сохранить изменения в файле. Закрыть файл, а затем открыть снова, включив макросы.
2. ЗАДАНИЕ "запуск макроса":

Выделить ячейки B2:B21 и запустить макрос ЕВРО через диалоговое окно Макрос.
К ячейкам С2:С21 применить действие макроса ЕВРО с помощью «горячих клавиш» (Ctrl+й).  Изменить сочетание 
клавиш на Ctrl+q.
Выделить ячейки D2:D21 и запустить макрос ЕВРО назначенным сочетанием клавиш (Ctrl+q).



Создать кнопку на панели быстрого доступа для макроса ЕВРО, изменить стандартный вид значка на любой из 
предлагаемого списка. Проверить действие кнопки для диапазона ячеек Е2:Е21.

Лабораторная работа 15

Запуск макроса, посредством написания кода на VBA ОПК 2.1 - З1, ОПК 2.1 -У1, ОПК 2.1-В1

1. ЗАДАНИЕ1:

Открыть из папки Макросы, расположенной в текущей папке, текстовый файл Удаление пустых строк и столбцов, 
скопировать весь текст (алгоритмы макросов).
Открыть редактор Visual Basic, создать новый модуль и вставить содержимое буфера обмена.
Выйти из редактора Visual Basic (закрыть), перейти на лист
ЗАДАНИЕ2 и через окно Макрос запустить последовательно макросы: DeleteEmptyRow и DeleteEmptyColumns.

2. ЗАДАНИЕ:

Создать новый лист, назвать его Оглавление и переместить в самое начало (лист должен быть первым в книге).
Открыть из папки Макросы, расположенной в текущей папке, текстовый файл Оглавление книги Excel, скопировать весь 
текст.
Открыть редактор Visual Basic, создать новый модуль и вставить содержимое буфера обмена.
Выйти из редактора Visual Basic и в окне Макрос запустить макрос SheetList.

5.3. Оценочные материалы, используемые для зачета
По курсу предусмотрен зачет.

Зачет служит для оценки работы студента в течение семестра  по выполнению лабораторных работ.

5.4. Методика оценки освоения дисциплины
Зачет проставляется на основе выполнения и защиты лабораторных работ №1-15.
Оценка «зачтено» - обучающийся показывает глубокие, исчерпывающие знания в объеме пройденной программы, уверенно 
действует по применению полученных знаний на практике, грамотно и логически стройно излагает материал при ответе, умеет 
формулировать выводы из изложенного теоретического материала, знает дополнительно рекомендованную литературу, 
допускает незначительные ошибки при освещении заданных вопросов.
Оценка «не зачтено» - обучающийся допускает грубые ошибки в ответе, не понимает сущности излагаемого вопроса, не умеет 
применять знания на практике, дает неполные ответы на дополнительные и наводящие вопросы.

6. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

6.1. Рекомендуемаялитература

6.1.1. Основнаялитература

Авторы,
составители

Заглавие Библиотека Издательство, год

Л1.1 А.И. 
Колокольникова

Excel 2013 для 
менеджеров в 
примерах : 
практическое пособие

Электронная библиотечная система 
«Университетская библиотека» ONLINE
URL: http://biblioclub.ru/index.php?
page=book&id=275267

Москва ; Берлин : 
Директ-Медиа, 2014

Л1.2 В.Н. Пакулин Решение задач 
оптимизации 
управления с помощью
MS Excel 2010 
академического 
бакалавриата

Электронная библиотечная система 
«Университетская библиотека» ONLINE
URL http://biblioclub.ru/index.php?
page=book&id=428815

Москва : 
Национальный 
Открытый 
Университет 
«ИНТУИТ», 2016

6.1.2. Дополнительнаялитература

Авторы,
составители

Заглавие Библиотека Издательство, год



Л2.1 Прохоров А.Н. Работа в 
современном офисе

Электронная библиотечная система «Университетская 
библиотека» ONLINE
URL: http://biblioclub.ru/index.php?
page=book&id=428816

Москва : 
Национальный 
Открытый 
Университет 
«ИНТУИТ», 2016

Л2.2 Пушкарёва, Т.П. Основы 
компьютерной 
обработки 
информации : 

Электронная библиотечная система «Университетская 
библиотека» ONLINE
URL:http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=497475

Красноярск : СФУ, 
2016

Л2.3 Хныкина А.Г., 
Минкина Т.В.

Информационные 
технологии : учебное 
пособие

Электронная библиотечная система «Университетская 
библиотека» ONLINE
URL:http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=494703

Ставрополь : СКФУ,
2017

6.1.3 Методические разработки

Обозначени
е

Авторы,
составители

Заглавие Библиотека Издательство
, год

Л3.1 Богатов Е.М., 
Головченко Т.В.

Математическая 
статистика в 
MSExcel. 
Лабораторный 
практикум

НТБ СТИ НИТУ «МИСИС» СТИ НИТУ 
МИСИС, 2020

6.2. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

Э1 Видеоуроки по MicrosoftExcel: сайт https://www.planetaexcel.ru/video/

Э2

Всероссийский институт научной и 
технической информации Российской 
академии наук (ВИНИТИ РАН): сайт

http://www.viniti.ru/

Э3

Единое окно доступа к 
образовательным ресурсам : 
федеральная информационная система
свободного доступа к интегральному 
каталогу образовательных интернет-
ресурсов и к электронной библиотеке 
учебно-методических материалов для 
всех уровней образования: 
дошкольное, общее, среднее 

http://window.edu.ru

Э4 Обучение работе с Microsoft 365 https://support.microsoft.com/ru-ru/training

Э5
Федеральный образовательный портал
"Информационно-коммуникационные 
технологии в образовании"

http://www.ict.edu.ru

6.3 Перечень программного обеспечения

П.1 MicrosoftWindows

П.2 MicrosoftOffice

6.4. Перечень информационных справочных систем и профессиональных баз данных

Полнотекстовые российские научные журналы и статьи:

И.1
— Научная электронная библиотека статей и публикаций «eLibrary.ru» : российский информационно-
аналитический портал в области науки, технологии, медицины, образования [5600 журналов, в открытом доступе 
– 4800] : сайт. – URL: eLIBRARYhttps://elibrary.ru/

Иностранные базы данных (доступ с IP адресов МИСИС):

И.2 — аналитическая база (индексы цитирования) WebofSciencehttps://apps.webofknowledge.com

И.3 — аналитическая база (индексы цитирования) Scopushttps://www.scopus.com/

И.4 — наукометрическая система InCiteshttps://apps.webofknowledge.com

И.5 — научные журналы издательства Elsevierhttps://www.sciencedirect.com/

7. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

7.1 Учебная аудитория
«Лаборатория информационных технологий в экономике»
Перечень основного оборудования, учебно-наглядных пособий:
- комплект мебели для преподавателя,
- комплект мебели для обучающихся,



- доска магнитно-маркерная,
- компьютеры – 10 шт.
-мульти-медиа проектор
-экран

7.2 Учебная аудитория  № 305
Помещение для самостоятельной работы обучающихся
Перечень основного оборудования, учебно-наглядных пособий:
- комплект мебели для преподавателя,
- комплект мебели для  обучающихся на 30 посадочных мест,
- доска аудиторная,
- компьютер для преподавателя,
- компьютеры – 10 шт.,
- мультимедиа-проектор,
- экран.
Пограммное обеспечение:
- Microsoft Windows,
- Microsoft Office.
В пмещении для самостоятельной работы обучающихся имеется подключение к сети «Интернет» и доступ в 
электронную информационно-образовательную среду организации.

й 
8. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ

При  изучении  дисциплины  «Современные  информационные  технологии  в  экономике»  самостоятельная  работа
студентов предусматривает два направления: изучение и освоение теоретического материала; освоение методики решения
практических  задач,  предусмотренных  лабораторным  практикумом  и  домашним  заданием.  При  всех  формах
самостоятельной работы студент должен обращаться к рекомендуемым преподавателем учебникам и учебным пособиям,
информационным справочным системам и профессиональным базам данных, образовательным ресурсам информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». Для работы с электронными материалами имеется возможность использования
электронных библиотек, компьютеров в читальных залах библиотеки, локальной компьютерной сети ВУЗа. Кроме того,
студент  может  получить  разъяснения  по  непонятным  вопросам  у  преподавателя  на  индивидуальных  консультациях  в
соответствии с графиком консультаций. Консультация является активной формой учебной деятельности, поэтому каждую
консультацию  должно  предварять  самостоятельное  изучение  студентом  литературы  по  определенной  теме.  Качество
консультации  зависит  от  степени  подготовки  студента  и  его  умения  анализировать  и  формулировать  возникшую  в
результате самостоятельной работы проблему.

Основной  частью  самостоятельной  работы  студента  является  его  систематическая  подготовка  к  лабораторным
работам. Для качественной подготовки к каждой лабораторной работе студент должны вначале освоить теоретический
материал, необходимый для решения практических задач, предусмотренных лабораторным практикумом. Затем разобрать
образец решения практического задания репродуктивного уровня, представленный в учебном пособии. Если некоторые
задания вызвали затруднения при решении, попросить объяснить преподавателя на очередном лабораторном занятии. Для
закрепления  теоретического  материала  и  освоенной  во  время  выполнения  лабораторной  работы  методики  решения
практических  задач  рекомендуется  ответить  на  контрольные  вопросы,  представленные  в  методических  указаниях  к
выполнению каждой лабораторной работы.

Таким образом, использование всех рекомендуемых видов самостоятельной работы дает возможность значительно
активизировать работу студентов над материалом курса и повысить уровень их усвоения.


